T.C.
MANAVGAT KAYMAKAMLIGI
Ayse-Riza Kasapoglu Kiz Anadolu imam Hatip Lisesi
Pansiyon I¢ Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak Ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1 - Bu ydnergenin amac1 Ayse-Riza Kasapoglu Kiz Anadolu imam Hatip Lisesi pansiyonunda kalan parali/parasiz
yatili 6grencilerle, pansiyonda goérevli tiim personelin yonetimine iligkin esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - Bu yonerge Ayse-Riza Kasapoglu Kiz Anadolu Imam Hatip Lisesi pansiyonunda kalan parali/parasiz 6grencilerle
gorevli personelin yonetimine, gérev yetki, sorumluluklarina iliskin temel konular1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - Bu yonerge 15/08/1983 tarih ve 6950 sayil1 Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul Pansiyonlar1 Yo6netmeliginin 10.
maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanmmlar

MADDE 4 - Bu y6nergede gegen;

Okul, Ayse-Riza Kasapoglu Kiz Anadolu imam Hatip Lisesi okulunu

Pansiyon, Ayse-Riza Kasapoglu Kiz Anadolu imam Hatip Lisesi pansiyonunu

Belletici, Ayse-Riza Kasapoglu Kiz Anadolu Imam Hatip Lisesi pansiyonunda belleticilik gorevi yiiklenenleri
Ogrenci, Ayse-Riza Kasapoglu Kiz Anadolu imam Hatip Lisesi Pansiyonu 6grencisini

Veli, Ayse-Riza Kasapoglu Kiz Anadolu imam Hatip Lisesi Pansiyonu &grenci velisini

Yénetim, Ayse-Riza Kasapoglu Kiz Anadolu imam Hatip Lisesi yonetim kadrosunu ifade eder.

IKINCi BOLUM
Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi
Ogrenciler i¢in Bir Giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi
MADDE 5 - Yatili 6grencilerin bir giinliik zaman ¢izelgesi ve uygulamasi EK'ler de verilmistir. Zaman ¢izelgesi sartlara gore

okul yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6grenci ve dgretmenlere duyurulur. Tim &grenciler duyurulan zaman
cizelgesine uymak zorundadir.

Belletici C")g“retmenler igin Bir Giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE 6 - Belletici 6gretmenler i¢in zaman ¢izelgesi EK' lerde verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara gore okul yonetimi
tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur. Belletici 6gretmenler zaman ¢izelgesini aksakliga mahal
vermeden uygulamakla sorumludur.

] UCUNCU BOLUM
Nobetlerle Ilgili Hususlar Nobet Siiresi

MADDE 7 - Belletici 6gretmenler 24 saat siire ile nobet tutarlar. Nobetler sabah 08.00'da baglar ertesi giin saat 08.00'da sona
erer.

Nobet Devir Teslimi

MADDE 8 - Nobeti sona eren ndbetgi belletici grubu yoklama evraklarini, ndbet defterini varsa nobeti ile ilgili aldig
tutanaklari, pansiyon anahtarlarini pansiyon igleri miidiir yardimecisina teslim edip, nobeti sirasinda karsilagtigi aksakliklari,
problemleri miizakere ederek ndbetini sona erdirmis olur.

MADDE 9 - Yeni belletici ndbetgi grubu pansiyon isleri miidiir yardimeisindan yoklama evraklarini, ndbet defterini, pansiyon
anahtarlarini teslim alarak gorevine baslar.

Nébet Sirasinda is Boliimii
MADDE 10 - Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve diizenli yiiriitiilmesi, gérevlerinde ihmallerin dnlenmesi igin
nobetlerinde igbirligi ve isboliimii ilkelerine riayet ederek gorev paylasimi yaparlar.




Belleticilerin Kalacag1 Yerler
MADDE 11- Belletici 6gretmenler nobetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda kalirlar.

Belleticilerin Nobetgi Oldugu Giinlerdeki Baslica Gorevleri

MADDE 12 - Belleticilerin nobetgi oldugu giinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:

a) Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

b) Ogrencilerin etiitlerde — etiit saatleri disinda calisma yerlerinde - sessizce ders ¢aligmalarini saglamak ve gerektiginde onlarin
calisma sirasinda derslerinde karsilagtiklar: giicliiklerin ¢oziimiine yardimer olmak,

c) Etiit saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve siirekli kontrol altinda tutmak,

d) Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,

e) Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama bilgilerini e-okul sisteminde ilgili boliimlere kaydetmek, yoklama kayitlarini ilgili
miidiir yardimcisina vermek,

f) Ogrencilerin giinliik vakit gizelgelerini uygulamak,

2) Yemekhane ve yatakhanelerde dgrencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli bir sekilde yemek
yemelerini saglamak,

§) Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,

h) Hastalanan dgrencilerin durumlarini idarecilere bildirmek ve durumlari ile ilgilenmek,

1) Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek,

i) Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan egyanin pansiyon digina ve ilgili birim
disia ¢ikarilmasini 6nlemek,

j) Pansiyon ndbet defterine ndbeti ile ilgili hususlar1 ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,

k) Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikartilmasinda, disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir
bulunmak,

1) Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

m) Cars1 izni ile ilgili is ve islemleri yapmak,

n) Sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

0) Nobetci 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini ve gorevlerini geregi gibi yapmalari hususunda genel
kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,

6) Pansiyon temizliginin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek,

p) Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

r) Idarece kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

s) Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore yliriitiilmesini saglamak,

s) Evci izni ile ilgili is ve iglemleri yapmak,

t) Pansiyona gelen ziyaretgilerle ilgili isleri yiiriitmek,

u) Persembe giinii evci ¢ikacak (Cuma sabahi) ve Pazar giinii pansiyona giris yapacak olan (Pazar sabahi) 6grenci sayisini
asciya yazili olarak vermek.

Ogrenci Nébet Isleri

MADDEI13 - Yatili 6grencilere pansiyonda ndbet gorevi verilir. Ortadgretim 6grencilerinin ndbet gorevi Milli Egitim Bakanligi
Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore yiiriitiiliir. Ogrencilerin gorev ve sorumluluk bilincini gelistirmek,
pansiyonun ydnetim iglerine yardimci olmalarini saglamak amaciyla dgrencilere ndbet gorevi verilir. Ancak 6grencilere
personelin yapmasi gereken, bedeni ¢aligmayi gerektiren, egitim ve 6gretimle ilgisi bulunmayan gorevler verilemez. Nobet
yerleri, ndbet giinleri, ndbetin baglama ve bitis saatleriyle ndbet¢i 6grencilerin gorevleri okul yonetimince belirlenerek
duyurulur.

MADDE 14 - Nobetci 6grenciler yemekhanenin genel temizlik tertip ve diizenini, yemek masalarinin diizenini ve yemek
tabaklarinin temizligini kontrol ederler. Nobet¢i 6grenciler, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Etiitler

Etiit Siiresi ve Planlanmasi

MADDE 15 - Bir giinde 2 saat etiit yapilir. ilk etiit 19:00 - 20:00, ikinci etiit 20:30 - 21:30 aras1 olarak planlanr.

MADDE 16 - Cuma ve cumartesi aksamlar etiit yapilmaz. Pazar giinii aksami evci 6grencilerin etiitlere katilabilmeleri i¢in etiit
yapilir.

MADDE 17 - Etiitlerin baglama ve bitis saatlerini gdsteren zaman ¢izelgesi Ek’lerde verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara
gore okul yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere ve dgrencilere duyurulur.




Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
MADDE 18 - Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitilmesi i¢in agsagida belirtilen hususlara dikkat ederler:
a) Etiitler okul yonetimi tarafindan belirlenen etiit siniflarinda yapilir.
b) Her 6grenci belirtilen etiit sinifinda etiide girmek zorundadir.
¢) Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek icecek tikketmelerine izin verilmez.
d) Etiitlerde her 6grenci bireysel caligir.
e) Etiit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalari 6nlenir.
f) Etiitsirasindabelletici 6gretmenler etiit siniflarinda denetimisaglarlar.
g) Etiitaralarinda 6grenciler gdzetim altinda tutulur.
g) Etiit sirasinda 6grencilerin dersileilgili kargilastiklar: giigliiklere yardimei olunur.
h) Etiitlerde yoklama yapilarak e-okul sistemine kaydedilir.
1) Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya girdigi halde etiit kurallarina uymayan 6grencilerin durumu bir tutanakla tespit
edilip disipline verilmek tizere ilgili miidiir yardimecisina teslim edilir.
i) Belleticilerin uygun gormesi halinde hasta ve kendini iyi hissetmeyen 6grencilere revirde kalarak dinlenmesine izin verilir.
Bu dgrenciler yoklamada izinli gosterilir.

j) Etiit bitiminde siralarin diizgiin birakilip ders arag gereclerin masalarin iizerinde birakilmamasi ve etiit salonunun diizenli
birakilmasi hususunda uyarilarda bulunulur.

Etiit Sonrasi1 Calisma

MADDE 19 - Universiteye hazirlik, édev ve proje vb. ¢alismalarda bulunan égrencilere saat 23.00 kadar pansiyonda bulunan
etiit salonlarinda ¢alismalarina izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler ara ara kontrol edilir.

BESINCi BOLUM
Yoklamalar

Etiit Yoklamasi

MADDE 20 - Etiit yoklamas1 "Giinliik Etiit Yoklama Listesi" ne etiitte bulunmayan dgrencilerin isimlerinin karsisina - (eksi)
isareti konularak e-okul sistemine kaydedilir. Etiit yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

a) Her etiit i¢in bir yoklamanin alinmasi esastir.

b) Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit baginda alinir.

¢) Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

Yatakhane Yoklamasi
MADDE 21 - Yatakhane yoklamas1 "Giinliik Yatakhane Yoklama Listesi" ne yatakhanede bulunmayan 6grencilerin

isimlerinin karsilarina -(eksi) isareti konularak e-okul sistemine kaydedilir. Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen
hususlara dikkat edilir.

a) Yatakhane yoklamasi belirtilen saatte yatakhanede alinir.

b) Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat goriilerek alinir.

¢) Yoklama saatindebiitiin 6grencilerin kendi odalarinda ve yataklarininiizerinde bulunmalarina dikkatedilir.

¢) Yoklama esnasinda dgrencilerin yer degistirmemesine dikkat edilir.

d) Uyarilara ragmen yoklamasaatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama esnasinda yer degistiren,
yanligbilgi ve beyanda bulunan dgrencilerin durumlari tutanakla tespit edilip disipline verilmek izere ilgili miidiir yardimcisina
verilir.

e) Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlart aragtirtlir.

f) Arastirmalar sonucu pansiyondabulunmayan, izinsiz ayrildig1 tespit edilendgrencilerin yakinlari telefonlaaranarak bilgi
edinilmeye ¢alisilir. Tim arastirmalar sonucu nerede oldugu tespitedilemeyen 6grencinin durumu emniyet gorevlilerine haber
verilerek kayip bagvurusunda bulunulur. Ayrica tiim geligsmeler tutanak altina alinir.

MADDE 22 - Yoklama saatlerine iliskin zaman ¢izelgeleri EK' lerde sunulmustur. Bu zaman ¢izelgeleri sartlara gére okul
yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere ve dgrencilere duyurulur. Belletici 6gretmenler ihtiyag
duydugunda belirlenen saatler disinda da yoklama alabilirler.

MADDE 23 - Hastalanan Ogrencilerin Tedavi islemleri
a) Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglikkurumve kuruluslarina ulastirilmasi gerektiginde ambulans ¢agrilir.
b) Refakat i¢in birbelletici 6gretmen 6grenciyle hastaneye gider. Veliye bilgi verilir, gerekli durumlarda dgrenci velisine teslim
edilir.
¢) Ogrencilerin kullanacagi tiimilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, belletici 6gretmen tarafindan muhafaza edilir.

d) Parasiz yatil1 ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu hiikiimlerine gore yiirtitiiliir.



MADDE 24 - Yatili 6grencilerin sevk islemleri

a) Rahatsizlig1 olan 6grenci durumunu belletmen 6gretmene bildirmelidir.

b) Rahatsizlik mesaisaatleri igerisinde ise gereklisevkislemleri yapilmalidir.

¢) Ogrencinintedavi giderleri, dgrenci velisi tarafindan karsilanmaktadir. Ogrenci velisi tarafindan 6grencinin ilgili kurumlara
gerekli kayitlart yapilmalidir.

¢) Hastane doniisii 6grenciye rapor verilmisse dgrenci, veliistegi ile evine gonderilebilir, raporu bir giinliik ise revirde
dinlenir. Ogrencinin ayaktatedavisiuygun gériiliip grenciye ilag verilmisse dgrenci ilaglarmi pansiyon miidiir yardimeisina
veya belletmen dgretmene teslim etmeli ve dersine katilmalidir.

d) Cumagiiniialinansevklerde 6grenci okuladoniip gerekliislemleri yaptiktan sonraevciiznivarsaevine gidebilir.

e) Rapor yazilmadigi halde derslere katilmayan 6grenciler dersten kagmig sayilmaktadir. Bu durumdaki 6grenciler hakkinda
ilgili yonetmelik geregince islem yapilacaktir.

ALTINCI BOLUM
Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak

MADDE 25 - Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemekleri ile ara dgiinlerin saat ve siirelerine iliskin zaman ¢izelgeleri
EK’lerde verilmigstir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara gore okul yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere ve
ogrencilere duyurulur.

MADDE 26 - Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiiliip herhangi bir aksakliga ve ihmale yer verilmemesi i¢in
su hususlara dikkat edilmelidir:

a) Belletici 6gretmenler miimkiinse yemek saatinden 6nce yemekhanede bulunmalidir.

b) Yemekhanediizeni kontrol edilmeli, aksakliklar giderilmelidir. (masalarin ve sandalyelerin diizeni, servisin agilis1, yemek
artiklarinin dokiilecegi kovalar, yemeklerinservise hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarintertip vediizenliligi, tabldot, kasik,
catallarin temizligi vb.)

¢) Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinmalidir.

d) Ogrencilerin sessiz olmalar1 saglanmalidir.

e) Ogrencilerin belirlenen yerlerde diizgiin siraya girmeleri saglanmalidir.

f) Yemek siras1 gbzetim altinda tutulmali sira ihlalleri dnlenmelidir.

g) Yemeklerin dengeli dagitilmasi saglanmalidir.

g) Yemek yiyen dgrencilerin bekleme yapmalari 6nlenmelidir.

1) Mutfak kismina 6grencilerin girmesi engellenmelidir.

i) Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almalidir.

j) Ogrencilerin biiyiik bir cogunlugu yemekhaneden ayrilmadan en az belleticilerden biri yemekhanede bulunmalidar.

k) Yemek bitiminde yemekhane nobetcileri kontrol edilmeli ve yemekhane temizligi konusunda uyarilmalidir.

1) Sabahlari 6grencilerin tdrene katilabilmeleri i¢in kahvalti saati ve siiresine dikkat edilmelidir.

m) Aksamlari6grencilerin etiitlere hazirlik yapabilmeleri icin yemek saati ve siiresine dikkat edilmelidir.

n) Ogrencilerin internet, telefon vb. araglarla digaridan yemek siparisi vermelerine miisaade edilmemelidir. Boyle bir durum

olmugsa yemek pansiyona alinmamali ve yapan 6grenciler tutanakla tespit edilip okul idaresine bildirilmelidir.

0)Ara dgiinlerin dagitimi belirlenen saatte belleticiler gézetiminde yapilmalidir.

Yemek Numunesi
MADDE 27 - Belletici 6gretmenlerce as¢1 tarafindan alinan yemek numunesi kontrol edilerek, yemek numunesi tutanagi
imzalanir.

. . YEDINCIi BOLUM
Ogrenci Izin Islemleri

MADDE 28 — Ogrenci pansiyonda oldugu siire i¢inde okul yonetiminin verecegi izinle, ayrica 6grenci velisinin yazil
bagvurusu ile izinli sayilirlar. Ogrenci pansiyonda oldugu siire i¢inde okula devam etmek zorundadir.

Carsi Izinleri
MADDE 29 - Ogrenciler ihtiyaglarim karsilamak i¢in cumartesi ve Pazar giinlerinde saat 09.00 ile 15.00 arasinda Manavgat’a

cars1 iznine ¢ikabilirler. Carsi iznine ¢ikmak isteyen 6grenci belletici gézetimindeki carsi izin takip ¢izelgesini imzaladiktan
sonra carsiya ¢ikar. Carsi izin siiresi sartlara gore okul yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

Evci izinleri

MADDE 30 - Evci izni hafta sonlari, dini ve milli bayramlar, yariyil ve ara tatillerde kullanilan bir izindir. Evci izni, velinin
muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin cuma giinii son ders bitiminden pazar giinii saat 17.00 kadar il sinirlar1 i¢inde veya
ogrencinin gelis-gidis yapabilecek il sinirlar1 disinda velisinin belirttigi adreste izin kullanmasidir.



MADDE 31 - Hafta icinde ¢ok 6zel durumlarda (6liim, hastalik vb.) okul idaresinden alinacak izinle 6nce 6grenci islerinden
sorumlu miidiir yardimcisina, daha sonra da yurttan sorumlu miidiir yardimcisina alinan izin bildirilerek ¢ikilabilir. Bu
durum idarece velisine haber verilecektir. Ozel durumlar disinda hicbir 6grenciye hafta ici evci izni verilmeyecektir.

Evci Izin Siiresi

MADDE 32 - Evci izin siiresi cuma giinii son ders saati bitiminden baslar pazar giinii saat 17.00'da sona erer. Durumunun veli
tarafindan bildirilmesi ve bayrak torenine katilmasi kosuluyla pazartesi sabahi da giris yapilabilir. Bu siire sartlara gore okul
yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur. Kisa Mesaj yoluyla veli bilgilendirilir.

Evci Izin Islemleri

MADDE 33 - Evci izni, veli tarafindan muvafakat belgesi veya izin dilekgesi ile evci izin formunun ilgililer tarafindan
doldurulup okul yonetimine teslim edilmesiyle baslamis olur. Velisi il diginda olan 6grencilerin evci izinleri velinin durumu
acik ve net bir sekilde belirten bir dilekgeyi okul yonetimine faks veya e-posta ile ulastirmasi yoluyla da saglanabilir.
MADDE 34 - Evci ¢ikmak isteyen dgrenciler her hafta Persembe giinii yat yoklamasina kadar belletici 6gretmene bilgi vermek
ve evci defterini imzalamak zorundadir. Evci ¢ikmak isteyen dgrencilerin listesi her hafta Persembe giinii yat yoklamasina
kadar belletici 6gretmenler tarafindan olusturulur, cuma giinii mesai bitimine kadar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi
tarafindan e-Pansiyon sistemine evci iznine ¢ikan 6grencilerin girisleri yapilir.

MADDE 35 - Evci izin formlarinda ve ilgili adreslerdeki degisiklikler okul yonetimine veli tarafindan ivedilikle bildirilir.
MADDE 36 - Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksaklikta veli, 6grencinin evci ¢iktig1 adresteki velisi, 6grencinin
kendisi sorumludur.

Izinden Ge¢ Dénme Veya Dénmeme

MADDE 37 - Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grencilerin durumlari sira ile:

a) Ogrenciye telefonla ulasilmaya calisilir. Ulasilamadigi takdirde;

b)Velisine ve yakinlarina ulasilmaya calisilir. Herhangi bir sekilde Ogrencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda
jandarmaya veemniyet gorevlilerine haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tiimbu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.
MADDE 38 - izin miiddetini geciren 6grenci hakkinda Ortadgretim Kurumlar1 Yénetmeligi Ogrenci Davranislari, Odiil ve
Disipline iliskin Hiikiimler cercevesinde islem yapulir.

MADDE 39 - Hafta sonu nobet gérevi olan 6grencilere izin verilmez.

MADDE 40 - Ziyaretci Kabul Esaslari

a) Yatili 6grencileri yalnizca anne, baba, kardes ve velileri ziyaret edebilir. Velilerinin yazili izni ile diger ziyaretgiler de kabul
edilir ve goriigmelerine izin verilir.

b) Onceden Pansiyon Miidiir Yardimcisindan izin alan ziyaretcilerin pansiyon giris- ¢ikis saatleri hafta ici 16:00-17:00, hafta
sonu 10:00-17:00 arasidir.

¢) Veliler, diger ziyaretgiler ve giindiizlii 6grenciler yatili binalarina giremezler.

SEKIiZiNCi BOLUM

Oda Baskanlari

MADDE 41 — Her odaya bir bagkan bir bagkan yardimcisi segilir. Odadaki 6grenciler oda bagkaninin sorumlulugundadir. Oda
bagkanlarinin gorevleri sunlardir:

a) Nobetci 6gretmenlere yardimcet olmak.

b) Odalarin tertipli diizeli temiz bulundurulmasint saglamak.

c¢) Odadaki esyalarin yerlerinin izinsiz degistirilmesine engel olmak.

¢) Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini bagkanlarina, okul yonetimine bildirmek.

d) Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak.

e) Oda temizlik ndbet ¢izelgesini ¢ikarmak ve uygulamak.

g) Okul yonetimi ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

MADDE 42 - Kisisel Esya Kullanimi

a) Etiit saatinde ve yatma saatinden sonra cep telefonu kullanilmaz.

b) Yatma saatinden sonra laptop, tablet kullanilmaz.

¢) Ogrencilerin cep telefonu, laptop, tablet kullanimi kendi derslerinin aksamasina yol agmamali ve baskalarini da rahatsiz
etmemelidir. Bu kurallara uyulmamasi durumunda 6nce uyari, tekrarlanirsa disiplin islemi uygulanir.

¢) Bagkalarina ait esya kesinlikle habersiz alinmamali ve kullanilmamalidir.

d) Yatili 6grenciler evci ¢ikisi yaparken her tiirlii degerli esyalarini yatakhaneden ¢ikartmakla yiikiimliidiirler. Degerli esyanin
(cep telefonu, laptop, tablet, para vb.) sorumlulugu tamamen 6grenciye aittir. Okulun bu konuda herhangi bir yikimliliga
bulunmamaktadir.



DOKUZUNCU BOLUM

Ogrenci Sozlesmesi ve Veli izin Muvafakati

Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi

MADDE 43 - Okul tarafindan okul veli 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklar diizenlemek, veli ve grenciyi okulun egitim
Ogretim ortamina aktif katilimini saglamak ile ilgili esaslar1 diizenleyen bir okul veli 6grenci sdzlesmesi hazirlanir. Veli ve
6grencilere imzalatilip, sdzlesmenin bir niishas1 bilgi amacl kendilerine verilir.

Veli Izin Muvafakati

MADDE 44 - Veli, 6grencinin okuldaki dgrenim siiresi boyunca her tiirlii muvafakati verir, (evci izni, ¢ars1 izni, sportif,
kiiltiirel faaliyetler, gezi vb. gibi) dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu iistlenir, hicbir sekilde okul yonetimini
sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bigimde okul idaresine teslim edilir. Aksi durumlarda
veli higbir hak iddia edemez.

ONUNCU BOLUM
Talimatnameler
MADDE 45 - Pansiyon yonetimi ile ilgili talimatnameler ekler kisminda verilmistir. Bu talimatnameler okul yonetimi
tarafindan sartlara gére degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.

ONBIRINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
MADDE 46 - Bu yonerge 2024 - 2025 egitim dgretim yilinda uygulanir.
MADDE 47 — Bu yonergenin yiiriirliik tarihinden evvel yiiriirlilkte bulunan pansiyon i¢ yonergesi yliriirliikten kaldirilmistir.
MADDE 48 - Bu yénergenin hiikiimleri Ayse — Riza Kasapoglu Kiz Anadolu Imam Hatip Lisesi Miidiirliigii tarafindan
yuriitiilir.

EKLER
NOBETCi BELLETMEN UYGULAMA CiZELGESI

1) Belletmen dgretmenler pansiyon zaman gizelgesini uygularlar.

2) Belleticiler tarafindan as¢ilarin kahvalt: hazirligi yapip yapmadiklar: kontrol edilir.

3) Ogrenciler igin kalkis zili birkag defa st iiste ¢alinir ya da anons edilir. Odalar gezilerek 6grencilerin nevresim ve
battaniyelerini toplatip, yatak ortiilerini diizelterek oday: diizenli terk etmeleri, temizligi diizgiin yapmalar1 i¢in uyarilarda
bulunulur. Odalarin havalandirilmasi i¢in pencerelerin agilmasi saglanir.

4) Belleticiler kontroliinde sabah kahvaltis1 yapilir. Belleticiler isbdliimii yaparak yemekhanede kahvaltidaki ogrencileri
kontrol eder, yatakhaneleri gezerek tiim dgrencileri kahvaltiya inmesini saglarlar.

5) Sabah kahvaltis1 zamaninda kaldirilir, kahvaltiya gelig saatinden sonra yemekhaneye giren grenciler icerialinmaz.

6) Yemekhaneyi bosaltma saatinde 6grencilerin salon diginda olmalari saglanir. Yemekhaneyi terk etmeyen uyarilara aldirig
etmeyen Ogrenciler bir tutanakla idareye bildirilir.

7) Ogrencilerin giinliik ders arag gereglerini alarak pansiyonu terk etmeleri i¢in uyarilarda bulunulur.

8) Belleticiler, odalar1 gezerek odalarin tertip ve diizenini gbzden gegirir, tiim 6grencilerin yatakhaneyi terk ettiklerinden
emin olduktan sonra yatakhaneleri kapatirlar.

9) Pansiyon kapisi belirtilen saatte kapatilir. Uyarilara ragmen gecikerek igceride kalan 6grencilere kap1 agilmaz. Bu 6grenciler
toren sonrasi kap1 acilarak okula alinir. Durumlari pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina bildirilir.

10) Pansiyon isleri miidiir yardimeisinin odasinda belletici 6gretmenler ndbet devir teslimi yapar. Bu sirada noébet sirasinda
meydana gelen dnemli olaylar paylasilir.

11) Yeni belleticiler giinliik pansiyon evraklarini kontrol ederek, varsa nobeti ile ilgili 6nemli bilgileri paylasarak, pansiyon
anahtarini teslim alip gorevine baslar.

12) Belleticiler yemekhane temizligini, 6gle yemegi hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger boliimlerinde temizlik
calismalarini kontrol ederler. Gerekli gordiikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesi igin idareye
bagvururlar.

13) Ogle yemegi nobetci belleticiler gdzetiminde yenilir. Belleticiler yemek sirasinda yonergede 6. béliimde belirtilen hususlari
g0z oniinde bulundururlar.

14) Nobetei belleticiler 6grencilerin aksam yemegine kadar pansiyon sinirlarinin disina izinsiz ¢ikmamasi igin kontrollerde
bulunur.

15) Belleticilerin gozetiminde aksam yemegi yenir. Belleticiler yemek dagitimi esnasinda 6grencileri daima kontrol ederek
olumsuz durumlar1 6nlemeye c¢aligirlar.



16) Etiit zili ¢calinarak ya da anons edilerek égrencilerin etiit salonlarina gegmeleri saglanir. Hicbir 6grenci odalarda kalamaz.
17) Birinci etiit baglar. Etiit sirasinda belleticiler ig boliimii yaparak yoklama alip e-okul sistemine kaydederler.

Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce calismalari icin etiit salonlar terk edilmez. Etiide katilmayan 6grencileri
sorustururlar.

18) Birinci etiit arasi verilir. Ara 6giin dagitimi belleticiler tarafindan yapilir.

19) ikinci etiit baslar. Etiit sirasinda belleticiler is boliimii yaparak yoklama alip e-okul sistemine kaydederler.

Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce calismalari igin etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide katilmayan dgrenciler tespit
edilir.

20) ikinci etiit sonras1 6grencilerin odalarina gegmelerine veya giris katinda dinlenmelerine izin verilir.

21) Ogrenciler yatma hazirhgr ve kisisel temizlik bakim yaparlar.

22) Yat yoklamasi igin zil ¢alinir ya da anons edilir. Ogrencﬂer odalarina geger. Yoklamalarda 6grencilerin

odalarinda bulunmalar1 sarttir. Odasinda bulunmayan 6grenci yok yazilir.

23) Giivenlik 6nlemleri igin son kontroller yapilarak dinlenmeye gegilir. (dis kapilar1 kapatilmasi, elektrik panolarmin
kontrolii, liizumsuz lambalarin sondiiriilmesi, etiit salonlarin kontroli, televizyonun kapatilmasivb.)

24) Belleticiler bu saatten sonra ara ara katlar1 kontrol ederek olumsuzluklar1 gidermeye ¢alisirlar. Yat saatinden sonra lambasi
acik olan odalar, yatmayan 6grenciler yoklama ¢izelgesine yazilir veya bir tutanakla okul idaresine bildirilir.

YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR iLE iLGILI TALIMAT

1) Yatakhanede zaman ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2) Yatakhanenin siikiineti korunacak; ses, soz, tavir ve davraniglarla bu siikinet bozulmayacaktir.

3) Yatakhanenin biitiin béliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.

4) Sabahleyin kogustan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

5) Yatakhanenin disinda higbir yerde pljama ve yatak esofmani ile oturulmayacak, dolagilmayacaktir.

6) Yatakhanede yastik altina, ranza iizerine vb. yerlere hicbir esya vs. konulmayacak; ¢amagirhane disindaki yerlere camasir

astlmayacaktir.

7) Giinliik elbise, forma, vb. esya dolapta bulundurulacak, odalarda pijama, yatak esofmani ve terlik ile dolasilacaktir. Sivil

kiyafetler valiz odasindaki valizlerde bulunacak. Gerekli oldugu durumlarda kullanilacaktir.

8) Her tiirli temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem, parfiim, havlu vb.) 6grenci dolabinda bulunacaktir.

9) Her tiirlii 6grenci esyasi, dolap i¢i yerlesim planina gore diizenli sekilde bulundurulacaktir.

10) Ogrenci, okul yonetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve dolabi kullanacaktir. Ranzayi, dolabi ya da esyalarin
yerlerini izinsiz degistirmeyecektir. Dolap iizerine gereksiz esya konulmayacaktir.

11) Yatakhanelerde bozulan ¢liriiyen vb. yiyecek bulundurulmayacaktir.

12)Banyo terlikleriyle odalarda dolasilmayacaktir.

13) Ayakkabilar dolaplara konulacak, pansiyon girisinde, ayakkab1 dolaplarinin istiinde ayakkab1 bulundurulmayacaktir.

14) Ortada bulunan terlik ve ayakkabilar depoya kaldirilir.

15) Uyarilara ragmen odalarda masa altlarinda veya agikta birakilan bardak, temizlik malzemesi, yiyecek vb. seyler
toplanacaktir.

16) Elektrikli aletler pansiyonda kullanilmayacaktir. Cep telefonu, tablet, bilgisayar vb. araglar sarjda birakilip oda terk
edilmeyecektir.

17) Pansiyonda, yemekhane disindaki alanlarda kabuklu yiyecek, gazli icecek, cips bulundurmak ve yemek yasaktir.

18) Odalarda, dolaplarin iizerine ve duvarlara her tiirlii kalici sekilde kagit, poster, fotograf vb. yapistirmak yasaktir.

19) Dolaplar aralikli olarak yetkililerce kontrol edilir. Kontrol sirasinda 6grencinin orada bulunmasi gibi bir zorunluluk yoktur.

OGRENCI TALIMATI

Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gérevlerden bazilari:

1. Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacag: devlet egyasin1 6z mali1 olarak
benimseyip onu daha uzun 6miirlii kullanma gayreti i¢inde olmalidir.

2. Ranza, dolap, yatak, yastik, ¢arsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli kullanmak, dolabin1 6rnek dolap ve yatagini
ornek yatak gibi hazirlamak, vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

3. Sabah kalk zili ¢alar ¢almaz ya da anons yapilir yapilmaz herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini ve dolabini
talimata gore diizenlemelidir. Nobetgi grenci, asir1 rahatsizlig1 sebebiyle kalkamayan 6grencileri, belletici 6gretmene aninda
haber vermelidir.

4. Elini, yliziinii sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (musluklar1 kullanirken suyu yeterli agip isi bitince mutlaka kapamali,
arizali olan1 nobet¢i 6grenciye bildirmeli, tuvalet ve banyolar1 usuliine gore kullanmali) temizlige ¢ok dikkat etmelidir.

5. Gorevli 6grenciler disinda herkes mutlaka okula gitmeli ve derslerine hazirlanmalidir.

6. Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini eksiksiz ve istenilen sekilde yapmali, ndbet¢i dgretmene durumu arz
etmelidirler.

7. Yemekhaneye diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane disina (yatakhane, etiit salonu, bahce
ve diger yerlere) gida maddesi, yemek, ekmek getirilmemelidir. Kahvaltidan sonra el yikamak, dis firgalamak i¢in yatakhaneye
¢ikip ihtiyaglarini en kisa zamanda giderip ders arag-gereclerini alarak yatakhaneyi terk etmelidir.

8. Aksam yemegini yedikten sonra gerekli hazirlik yapilarak etiit salonuna zamaninda gidilmelidir.



9. Etiit bitiminde gerekli hazirliklar yapilarak belirtilen zamanda yatilmalidir.

10. Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde revirden ayrilamaz. Okul idaresinin izni ile raporlu olduklari siireyi ailelerinin
yaninda gegcirebilirler.

11. Disaridan yemek getirtilmesi, her tiirlii iletisim araclariyla siparis edilmesi yasaktir.

12. Ogrenciler 6grenciye yakisir sekilde davranmali ve konusmalidir.

13. Okul idaresinin ve belletmen dgretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

GUNLUK TEMIZLiK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALIMATI

Banyo Talimati:

1. Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.

2. Ogrenciler kendi katlarinda bulunan banyolar1 kullanmalidir. Banyo saatleri 16:00 — 19:00 saatleri arasidir. Bu saatler disinda
banyo kullanilmaz.

3. Banyoya, havlu ya da bornoz gotiiriiliir.

4. Thtiyac banyosu igin sabah erkenden kalkilir. Diger 6grencilerin ihtiyaclar1 igin su az kullanilir.

5. Banyo siiresi en az 10, en fazla 20 dakikadir.

6. Banyoya girmeden dnce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.

7. Banyoya girmeden dnce soyunma boliimiinde elbiseler ¢ikarilir. Banyoya bornoz veya havluyla girilir. Banyo igerisine
esofman veya gecelikle girilmez.

8. Nobetei 6grencinin uyart ve ikazlarina uymak zorunludur.

9. Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz.

10. Cikarken banyo temizlenir, i¢eride gamasir birakilmaz.

11. Yatakhanelere bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

12. Su israf edilmez.

CAMASIR MAKINESI KULLANIM TALIMATI

Camagsir yiikleme

1.Yiikleme kapagin1 agin.

2.Camagirlart iirline gevsek bicimde yerlestirin.

3.Yiikleme kapagini, kilitlenme sesini duyana kadar hafifce iterek kapayin.

4.Giysilerin kapaga sikismamasina dikkat edin. Yiikleme kapagi, program calisirken kilitlenir. Program bittikten belli bir siire
sonra kapak kilidi agilir. Bunun ardindan yiikleme kapagini agabilirsiniz.
Deterjan, yumusatici ve diger temizleme maddeleri kullanim

1.Yikama programini baslatmadan dnce deterjan ve yumusatici ekleyin. Yikama program c¢alisirken, deterjan ¢ekmecesini agik
birakmayin.

2.0n yikamasiz program kullaniyorsaniz, 6n ytkama goziine (“1” nolu goz) deterjan koymaym. On yikamali programda 6n
yikama goziine (“1” nolu g6z) s1vi deterjan koymayin.

3.Deterjan torbasi ya da dozaj topu kullaniyorsaniz 6n yikamali bir program se¢gmeyin. Deterjan torbasi ya da dozaj topunu,
dogrudan iiriiniin i¢indeki ¢amasirlarin arasina yerlestirin.

4.S1v1 deterjan kullaniyorsaniz, sivi deterjan kabini ana yikama goziine (“2” nolu goz) yerlestirmeyi unutmayin.

UYARI: Camasir makinelerinde ayakkabi vb. esya kesinlikle yikanmaz. Arizali gamagir yikama ve kurutma makineleri

ivedilikle pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina iletilir.
CAMASIR KURUTMA MAKINESi KULLANIM TALIMATI

1-Basla / Bekle diigmesine basin.

2-Makineniz ilk agildiginda deklarasyon programi ile (pamuklu dolap kurulugu) agilir.

3-Programin baglatilmasi i¢in Bagla/Bekle diigmesine basin.

4-Programin bagladigini belirten Basla sembolii yanar, kalan siirenin ortasindaki “:” isareti yanip sonmeye devam eder.
5-Makineyi kapamak i¢in A¢ma / Kapama / Iptal diigmesine basin.



Ogrenci Dolap Yerlesim Plam

Dolap alt ve iist raflar1 belirlenen kurallara uygun olarak kullaniimalidir.

1) Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢ camasirlar diizglince katlanarak yerine konulur. Giinliik el- yiiz havlusu askiliga asilir.
2) Dis fir¢ca ve macunu, el sabunu kesinlikle kutular i¢inde bulundurulur.

3) Ceket, gomlek, pantolon, palto vb. giyecekler askiliga asilarak konulur.

4) Kitaplar, defterler ve diger ders arag ve geregleri diizgiince istiflenerek konulur.

5) Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmis vaziyette, poset igerisinde bulundurulur.(ayakkabilar bah¢ede boyanacaktir.)
Boya ve fircalarda poset i¢inde olacaktir.

6) Kirli gamasirlarda mutlaka diizgiince katlanmig olarak poset i¢erisinde bulundurulacaktir.

7) Dolap siirekli kilitli tutulup anahtar bagkasina verilmez.

8) Dolap iizerlerine ve icine resim ve ders ile ilgisi bulunmayan brosiir yaz1 asilmayacaktir.

9) Haftada bir dolap temizligi yapilacaktir.

10) izinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir.

11) Bu talimat dolap kapaginin i¢inde asili bulundurulacaktir.

Zaman Cizelgesi:

Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

Zaman cizelgesi sartlara gore okul yonetimi tarafindan belirlenip degistirilebilir. Degisiklikler 6grenci ve 6gretmenlere
duyurulur. Hafta i¢i ve hafta sonu i¢in hazirlanan ¢izelgeler panolara asilir.

06.30°ta 6grenciler belletici 6gretmenler tarafindan uyandirilir, 6grencilerin; yataklari ve nevresimleri toplattirilir ve odalari
diizenlettirilir.

06.45 — 07.30 saatleri arasinda biitiin 6grencilerin sabah kahvaltisin1 yapmalar1 saglanir. Belletici 6gretmenler sabah
kahvaltisinda 6grencilere refakat eder.

07.40’ ta tiim 6grenciler yurdu terk eder. Biitiin 6grenciler yurdu bosaltmadan belletici 6gretmenler yurdu terk edemez. Hastalik
vs. gibi nedenlerle okula gidemeyen 6grenciler yurttan sorumlu miidiir yardimcisina bildirilir.

08.00° de belletici nobetgi 6gretmenler nobet degisimi yaparlar.

16.00°da 6grencilerin pansiyona girisi tamamlanir.

16.00 — 17.00 saatleri arasinda 6grenciler dinlenir, kisisel temizligini yapar veya serbest zaman gegirir.

17.00 — 18.00 saatleri arasinda belletmen dgretmenlerin kontroliinde aksam yemegi yenilir.

17.00 -18.45 saatleri arasi kigisel temizlik, dinlenme, serbest zaman olarak degerlendirilir.

18.45 - 19.00 saatleri arasi etiide hazirlik yapilir.

19.00 — 20.00 saatleri arasinda 6grenciler nobetci belletici 6gretmenler tarafindan etiit salonlarina (1.Etiide) alinip 6grencilerin
yoklamalar1 yapilir. Etiit yoklamalar1 e-okul sistemine islenir.

20.00 — 20.30 saatleri arasinda belletmen 6gretmenlerin kontrolii altinda ara 6giin verilir.

20.30 — 21.30 saatleri arasinda dgrenciler belletici 6gretmenler tarafindan etiit salonlarina (2.Etiide) alinip 6grencilerin
yoklamalar1 yapilir. Etiit yoklamalar1 e-okul sistemine islenir.

21.30 — 22.30 saatleri aras1 6grenciler dinlenir, serbest zaman gegirir.

22.30’ta belletmen 6gretmenler tarafindan biitiin 6grencilerin yatakhane yoklamasi alinir.

22.50 - 23.00 saatleri arasinda dgrenciler yatma hazirligini yapar.

23.00’da biitiin 6grencilerin yatmalari saglanir. Isiklar kapanir.

*Nobetci 6gretmen gerekli son giivenlik 6nlemlerinin (Elektrik, 1s1, dis kapilar vb.) alinip, alinmadig1 kontrol ederek istirahate
cekilir.

*Cuma ve cumartesi giinlerinde dgrenciler serbest zaman gegirirler.

*Cumartesi ve Pazar giinleri kahvalt1 08.00 — 09.00 saatleri arasinda yapilir. Ogle yemegi 12.00 — 13.00 saatleri arasinda yenir.
*Cumartesi ve Pazar giinleri giindiiz, 6grencilere ihtiyaglarini karsilamak, sosyal aktivitelere katilmak, kurslara gitmek vb.
faaliyetlerde bulunmak i¢in 09.00-15.00 saatleri arasinda cars1 izni verilir.

*Hafta ici ve hafta sonu pansiyon kapilar1 saat 17.00 da kilitlenir.

H.Kiibra BAS Dilek TANSEL
Miidiir Yardimecisi Okul Midiira



